 DRAAIBOEK BOSLOOP 2011

	Wat
	Wanneer
	Wie
	Opmerkingen



In onderstaand schema is aangegeven wie wat wanneer moet doen om de Bosloop op 13 november 2011 tot een succes te maken.

Wie doet er meer:

	Werkzaamheden
	Wie

	Coördinatie
	Jos van de Laak

Ella van Melis (assistentie)

	PR
	Marlou van Oevelen

	Parcours
	Frans van Hees

Addy van Seeters

Ella van Melis

Cees van den Berk

Jan van Boxtel 

Peter van Gool

	Controle route
	Jan Elings 

Peter Vermeegen

	Inschrijving en kassa
	Jeanne Legius

Marlou van Oevelen

	Barcommissie
	Seb de Groot 

Ad Vromans

	Koek en sopie bij van Diessen
	Jeanne Ketelaars 

Alice Otte

	Voorfietsers
	Frans van Hees

Jos van de Laak

	Uitreiken AA-drank
	Lies Smulders 

Ella

	EHBO
	Liesbeth de Groof

	Fotografie
	Leo van de Wassenberg


	Ver voor de wedstrijd


	
	
	

	PR
	
	
	

	· Bosloop aanmelden bij allerlei sites met loopkalender en op eigen site
	Begin v/h jaar
	Marlou
	afgewikkeld

	· Persbericht naar dag- en weekbladen en naar bevriende atletiekverenigingen in de omgeving
	Begin oktober
	Marlou
	afgewikkeld

	Bemensing commissie
	
	
	

	· Samenkomst vrijwilligers in clubhuis; bespreking draaiboek
	Begin september


	Ella/Jos
	12 oktober afspraken gemaakt

	Vergunningen/Toestemming
	
	
	

	· Vergunning voor de bosloop aanvragen bij de gemeente
	Eind oktober
	Jos 
	Hoeft voor deze wedstrijd niet te worden aangevraagd

	· Toestemming vragen aan van Puijenbroek voor ophangen linten in bos. Dit kan via Sjaak Broeders(Herlaerstraat). En hem ook vragen de boswachter te informeren.


	September
	Peter van Gool
	afgewikkeld

	· Verzorgingspost bij de Leenhof. Leo van Diessen vragen of ook dit jaar weer mogelijk is. 

 Nb. Er is elektriciteit en water onder het afdak van de schuur.
	September
	Ella
	Afgewikkeld

	· EHBO’er  regelen voor de wedstrijddag
	September
	Ella
	Liesbeth de Groof nog vragen per mail is geregeld

	· Leo v.d. Wassenberg vragen of hij (digitale) foto’s wil maken 
	September
	Ella
	Leo van de Wassenberg maakt foto’s nog vragen per mail. Is geregeld.

	Routecommissie
	
	
	

	· Uitzetten route. 
	September
	Ella/Cees/Frans / Addy

Ella
	Kijken naar oude route en waar mogelijk weer overnemen. 

Nordic Walkers zullen starten vanuit clubhuis, met de auto naar de bosrand rijden en vanaf daar een deel van de route lopen. Ella zal aan  Gerard Leijten een routebeschrijving aanleveren.

	· Bemensing uitzetten route met linten

· Uitzetten bordjes


	
	Cees/Frans/Addy /Ella

Peter van Gool en Jan van Boxtel
	Jan zal op de zondag de bordjes weer ophalen

	Benodigdheden
	
	
	

	· Afzetlint en borden
	Begin oktober
	Cees van de Berk

Peter van Gool
	Cees controleert of er voldoende materiaal in het clubhuis is. Peter van Gool heeft alle bordjes thuis.

	· Herinneringen. 
	Begin oktober
	Ella
	Door sponsorbeleid van de club worden er verplicht AA-drankjes uitgedeeld. Ella zal na de marathon nieuwe bestellen.

	· Catering clubhuis.

Afstemmen met barcommissie of er voldoende voorraad is en wie wat aanschaft.. 
	In week voor wedstrijd
	Seb de Groot/Ad Vromans 
	Seb coördineert en zal zorgen voor prijslijst, wisselgeld en voldoende soep.(35 blikken is voldoende voor 140 personen+ twee zakken taai taai) controleren of er voldoende koffie en thee is. Nagaan of er voldoende plastic lepels en soepkommen zijn anders kopen.

	· Inkoop catering verzorgingspost. 

· Koffie, suiker, melk,thee, sportdrank, wafels. (attentie voor Leo v Diessen 2 flessen port van de Aldi).              
	In week voor wedstrijd
	Jeanne Ketelaars

Alice Otte
	Jeanne  Ketelaars maakt boodschappelijst en stemt inkopen af met Seb en kijkt wat men uit het clubhuis kan halen en wat nog moet worden aangekocht.  Tafel en stoelen worden naar van Diessen gebracht door Bart Ketelaars  op zaterdag. Ella zal nog een koffiezetapparaat en jerrycan bij van Diessen neerzetten+ haspel.

Boodschappenlijst                                     Benodigdheden

2 fl. Port bij de aldi gekocht.                    waterkannen
200 wafels                                                   emmers
3 pakken koffie                                           snelkoker
theezakjes                                                    2 koffiezetapparaten
koffiemelk                                                    thermoskannen 
suiker                                                            handdoek
filterzakjes                                                   theedoeken/vaatdoek
sportdrank                                                   afvalzakken / bak
bekers                                                           tafels / stoelen
roerlepeltjes                                                 parasol +voet
                                                                      verlengsnoer 2 x


	· Zoeken van een voorfietser voor wedstrijd en voor controleren van het parcours voorafgaande aan de wedstrijd.  
	Medio oktober
	Ella
	 Jos van de Laak  bij de 10/20 km.

Jan Elings controle met name 10/20 km parcours samen met Peter Vermeegen

	· Jos v.d. Laak regelt sleutels.
	Begin nov
	Jos van de Laak
	Sleutels zijn bij Ella

	
	
	
	

	                                  Zaterdag voor de wedstrijd

	
	
	

	Uitzetten parcours
	
	
	

	· Uitzetten parcours met linten en bordjes

· Samenkomst clubhuis om 9.00 uur

· Verdelen in 2 groepen fietsers en één auto

· Denken aan hamers/spijkers

· Afspraken uniforme wijze ophangen linten
	
	Parcourscommissie
	Verzamelen om 9.00 uur bij Clubhuis. Ella haalt sleutels op bij Jos.

Voorstel om dit volgend jaar te verplaatsen naar de middag zodat Peter en Jan dit niet ’s middags al moeten controleren

	Overig
	
	
	

	· Controleren of sleutel van het hek in clubhuis aanwezig is
	
	Jos van de Laak
	ok

	                                  Dag van de wedstrijd

	
	
	

	· Controleren van parcours
	Vanaf 08.00 uur
	Jan Elings en Peter Vermeegen
	

	· Inschrijving in clubhuis

· Marlou zorgt voor wisselgeld.

· Zorgen da AA drank klaar staat 
	Vanaf 08.30 uur
	Jeanne

Marlou/

Ella
	Tafel inschrijving bij de ingang plaatsen.

Mensen die 20 km willen lopen vanaf 10.00 uur en niet laten starten met de 30 km .

Ella geeft startsein

	· Catering clubhuis


	Vanaf 08.15 uur
	 Cateringcommissie
	Seb

	· Bemensing verzorgingspost. Denk aan benodigdheden zoals: bekers, theepot, waterkoker,koffiezetapparaat, koffiefilters, thermoskannen, verlengsnoer, waterkannen, tafels, stoelen. Attentie( 2 flessen port ) voor Leo van Diessen

 
	Vanaf 09.00 uur
	Jeanne Ketelaars

Alice Otte
	Onderling afgestemd wie wat meebrengt.

	· Hek opendoen achterzijde baan. Sleutel in clubhuis
	08.30 uur
	Jan van Boxtel
	

	· Nagaan of Ehbo’er aanwezig is 
	08.30 uur
	Ella
	

	· Voorfietsers(20/30km) op de baan aanwezig. Extra lint meenemen om daar waar nodig de lintmarkering op het parcours te herstellen.
	08.45 uur
	Jos van de Laak 
	

	· Starten  We  lopen géén extra rondje op de baan.
	 09.00 uur (30km)

10.00 uur (rest)
	
	

	· Op kruispunt “”op de klinker”” staat iemand voor aanwijzen juiste pad
	Vanaf 09.00 uur
	Bart Ketelaars
	

	· Nordic Walkers naar beginpunt bosrand brengen
	9.45 uur
	Ad Vromans
	

	· Finish en uitreiken herinnering
	Vanaf plm 11.00 uur
	Cateringcommissie
	

	· Opruimen parcours. Verwijderen van de linten en de bordjes. De bordjes opbergen in opbergruimte in clubhuis
	Vanaf plm 12.00 uur ( na laatste lopers)
	Routecommissie
	Peter van Gool zal bordjes en spullen bij de Leenhof maandag ophalen.

	· Opruimen kantine
	
	Cateringcommissie
	

	·  Foto’s doorsturen naar web-redactie
	
	Leo van de Wassenberg
	

	                                  Binnen een maand  na de wedstrijd

	
	
	

	Evaluatie bosloop
	
	
	

	 Wat ging goed en wat kan anders; aanpassen draaiboek
	
	Coördinator Bosloop
	

	
	
	
	


Namen en e-mailadressen

Alice Otte



alice-achil87@planet.nl
Jan Elings



jan.elings@hotmail.com 

Ad Vromans



info@vromanskwekerijen.nl
Cees van de Berk 


cjvdberk@gmail.com
Frans van Hees



fam.van.hees@hetnet.nl
Addy van Seeters


a.vanseeters@hetnet.nl
Jan van Boxtel



jvboxtel@kabelfoon.nl
Jeanne Ketelaars


hetachtersteloo@hetnet.nl
Jeanne Legius



jeannelegius@hotmail.com
Jos van de Laak


jos.vd.laak@planet.nl
Liesbeth de Groof


degroof@caiway.nl
Marlou van Oevelen


marlou_van_oevelen@xs4all.nl
Peter van Gool



peter@vangooldierenspeciaalzaak.nl
Peter-Jan van den Bogaart

p.vandenbogaart@hetnet.nl
Seb de Groot



sebdegroot@kabelfoon.nl
Ella van Melis



evm@bentadviseurs.nl
Leo van de Wassenberg

wassenberg@kabelfoon.nl
Peter Vermeegen


p.vermeegen@planet.nl
Vervanging vrijwilligers

 Afspraak is dat wanneer je niet in de gelegenheid bent de gemaakte afspraak na te komen je zelf voor een vervanger zorgt en dit ook laat weten aan de coördinator.

Overzicht EHBO en BHV ers Achil

Hilvarenbeek, 25 april 2005

Naam


Telefoon
Adres


Plaats




Leo v.d. Wassenberg
5053885
Eekhool 41 

H’beek

BHV

Pieter Vriens

5053462
Lijsterboog 12

H’beek

EHBO

Gerard Leyten

5053103
Jan wolfspad 34
H’beek

EHBO

Jack Naus

5091354
Seradellenhof 8

Lage Mierde
BHV

Mart Buijlinckx

5053613
Gebr. Aartspad 10
H’beek

EHBO

Toon Abrahams
5055057
Ooievaarshoek 8
H’beek

Arts

Jan van Dal

5042439
De Elders 7

Diessen
BHV

Fre van Dal

5051664
Rovertsedijk 1

H’beek

BHV

Geert Hesselmans
5042380
Deusonelaan 23
Diessen
BHV

Karin de Jong

5445711
Wouwerstraat 50
H’beek

BHV

Liesbeth de Groof
5051269
Gildelaan 5

H’beek

EHBO

Marlou van Oevelen
5051106
Eksterbos 15

H’beek

BHV (in opleiding)

Cocky de Brouwer
5054712
Herlaerstraat 23
H’beek

BHV (in opleiding)

Henk Abrahams
5053652
Gebr. Aartspad 12
H’Beek
EHBO

Uit deze medewerkers kan door de organisatie van een activiteit een beroep worden gedaan.

