Draaiboek Nieuwjaarsloop en Receptie Achil ‘87

Mocht je vragen over de inkoop  hebben, neem dan even contact op met onze penningmeester (zie voor e-mailadres onze website www.achil87.nl onder algemeen, organisatie, bestuur).

Mocht je vragen hebben aan de barcommissie, neem dan even contact op. Kijk op www.achil87.nl onder algemeen, organisatie, overige functies, barcommissie.

	Wat:
	Wanneer regelen?
	Wie? Print dit draaiboek uit en vul zelf jullie namen in.

	
	
	

	· sleutels (ook voor de 2 kleedkamers)

· extra pannen (2) voor gluhwein

· noteren van elkaars telefoonnummers en e-mailadressen
	2 weken voor de  bijeenkomst
    van thuis meenemen    

niet vergeten.              
	

	
	Checken voorraad clubhuis 
	

	· voldoende koffie, thee, melk, suiker, roerstaafjes, bekertjes, e.v. plastic

· Is het koffiezetapparaat voorzien van voldoende koffie? Controleren bij barcommissie, bij hen kun je tevens uitleg vragen over de werking van het apparaat. Uitleg ligt ook bij het apparaat.


	1 of 2 weken voor de bijeenkomst
	

	
	Inkopen (uitgaande van 60 bezoekers)
	

	· Gluhwein 15 liter (bij de Sligro met het pasje van barcommissie)

· 6 pakken koekjes

· 6 cakes

· 100 plastic glazen (gluhwein)

· Aankleding tafels (servetten, papieren tafellakens)

· Waxinelichtjes voor in de houders in de witte kast in de keuken.
	1 of 2 dagen voor de bijeenkomst
	

	
	Op de dag zelf
	

	· koffie en thee zetten voor het vertrek (enkele kannen)

· ruimte indelen (tafels anders neerzetten en aankleden)

· Koek en cake verdelen over schalen/borden. Neem gesneden cake, dat werkt prettig en kruimelt minder.

· Op tijd gluhwein aanzetten op electische kookplaat. (ongeveer bij vertrek lopers)

· Koffie/thee in kannen zetten zodat er een voorraadje is als de lopers terugkomen
	Loop begint om 9.30 uur. Aanwezigheid ca. 8.30 uur
	

	
	Na afloop
	

	· Opruimen, tafels terugzetten, vloer aanvegen.

· Afwassen/alles in vaatwasser en aanzetten.

· Glas naar de glasbak brengen op hoek parkeerterrein Roodloop
	
	


